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	АВТОНОМНАЯ НЕКОММЕРЧЕСКАЯ ОРГАНИЗАЦИЯ 
ДОПОЛНИТЕЛЬНОГО ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
«ВЕРИФИС»


Сведения о материально-техническОМ ОБЕСПЕЧЕНИИ И ОСНАЩЕННОСТИ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОГО ПРОЦЕССА

	№ п/п
	Наименование
	Производитель, страна производства, марка, модель, основные технические характеристики
	Год выпуска
	% амортизации
	Принадлежность (собственность, арендованный)
	Кол-во единиц
	Примечания

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1
	Вычислительная техника, оргтехника, электронная почта, иное программное обеспечение, необходимое для учебного процесса

	
	Консультант Плюс
	РФ
	Постоянное обновление
	Использование в полном объеме
	Право собственности
	1
	В рабочем состоянии

	
	Техэксперт
	РФ
	Постоянное обновление
	Использование в полном объеме
	Право собственности
	1
	В рабочем состоянии

	
	Факс Panasonic KX-FT982RU-B
Многофункциональное устройство А4 HP LaserJet Proоблок Acer PB one Two S3220
	КНР, согласно техпаспорта
	2013-2017
	Использование в полном объеме
	Право собственности
	3
	В рабочем состоянии

	
	ИБП Ippon Verso 600
Проектор BenQ MX503
Кронштейн ARM Media для проекторов
	КНР, согласно техпаспорта
	2013-2017
	Использование в полном объеме
	Право собственности
	15
2
	В рабочем состоянии

	
	Ноутбук HP Compaq 650
	КНР, согласно техпаспорта
	2013-2017
	Использование в полном объеме
	Право собственности
	3
	В рабочем состоянии

	
	Моноблок Acer PB one Two S3220
	КНР, согласно техпаспорта
	2013-2017
	Использование в полном объеме
	Право собственности
	10
	В рабочем состоянии

	
	Телефон DECT Philips XL5901C/51
	КНР, согласно техпаспорта
	2013-2017
	
	Право собственности
	2
	В рабочем состоянии

	2
	Учебно-наглядные пособия

	
	Напольная перекидная система на 10 рамок
	РФ
	Постоянное обновление
	Использование в полном объеме
	Право собственности
	3
	В рабочем состоянии

	
	Тренажер-манекен Т12Л "Максим 11-01"
	РФ
	2013-2017
	Использование в полном объеме
	Право собственности
	1
	В рабочем состоянии

	
	Тренажер ГЕОС К-11
	РФ
	2015-2017
	Использование в полном объеме
	Право собственности
	1
	В рабочем состоянии

	3
	Оборудование, средства обучения

	
	Ноутбук HP Compaq 650
	КНР, согласно техпаспорта
	2013-2017
	Использование в полном объеме
	Право собственности
	2
	В рабочем состоянии

	
	Проектор BenQ MX503
	КНР, согласно техпаспорта
	2013-2017
	Использование в полном объеме
	Право собственности
	2
	В рабочем состоянии

	
	Моноблок Acer PB one Two S3220
	КНР, согласно техпаспорта
	2013-2017
	Использование в полном объеме
	Право собственности
	10
	В рабочем состоянии

	
	Звукоусиливающая аппаратура
	КНР, согласно техпаспорта
	2013-2017
	Использование в полном объеме
	Право собственности
	1
	В рабочем состоянии

	4
	Электронные презентации, видеокурсы, электронные учебники

	
	Видеолекции
	Интеллектуальный труд
	Постоянное обновление
	Использование в полном объеме
	Право собственности
	21
	В рабочем состоянии

	
	Презентации
	Интеллектуальный труд
	Постоянное обновление
	Использование в полном объеме
	Право собственности
	70
	В рабочем состоянии

	
	Электронные учебники
	Интеллектуальный труд
	Постоянное обновление
	Использование в полном объеме
	Право собственности
	20
	В рабочем состоянии

	5
	Специализированное программное обеспечение

	
	ОЛИМП: ОКС (Обучающе-контролирующая система)
	РФ, системные требования
	Постоянное обновление
	Использование в полном объеме
	Право собственности
	20
	В рабочем состоянии

	
	АСО Бурение нефтяных и газовых скважин
	РФ, системные требования
	2013-2017
	Отработка умений и навыков на современном тренажере имитирующем производственную деятельность работника при безопасном выполнении работ.
	Право собственности
	1
	В рабочем состоянии

	
	АСО Ремонт скважин
	РФ, системные требования
	2013-2017
	Отработка умений и навыков на современном тренажере имитирующем рмонт скважин
	Право собственности
	1
	В рабочем состоянии

	
	Учебно-программный компьютерный комплекс «Газорегуляторные пункты»
	РФ, системные требования
	2013-2017
	Отработка навыков и умений при безопасном выполнении работ на газорегуляторных пунктах и установках.
	Право собственности
	1
	В рабочем состоянии

	
	АОС «Оборудование для подготовки и перекачки нефти, сбора и использования нефтяного газа» в составе: «Компьютерный имитационный тренажер «Замерная установка «Спутник». Обнаружение и устранение неисправностей».
	РФ, системные требования
	2014 -2017
	Обучение с применением интерактивных тренажеров приближено к реальным условиям выполнения соответствующей технологической операции.
	Право собственности
	1
	В рабочем состоянии

	
	Тренажер для приемов сердечно-легочной и мозговой реанимации в трех исполнениях: «Максим I», «Максим II».
	РФ, системные требования
	2016- 2017
	Отработка умений и навыков при проведении реанимационных мероприятий.
	Право собственности
	1
	В рабочем состоянии


Инфраструктура Организации включает в себя:
a) помещения в административном здании по адресу г. Оренбург, ул. Транспортная д.2;
б) оргтехника и оборудование для образовательных процессов, включая принадлежности, товарно-материальные ценности и расходные материалы;
г) программные продукты;
д) средства связи и транспорт;
ж) информационные системы.
Арендуемые помещения, необходимые для проведения обучения, контроля знаний и персонала имеют следующие площади:

	Аудитория № 301 на 5 человек:
Площадь помещения 31.5 м2
	Аудитория № 312 (лекционный зал) на 25 человек
Площадь помещения 64.3 м2 

	Аудитория № 302 на 1 человека:
Площадь помещения 15.2 м2
	Аудитория №313 (лаборатория) на 6 человек
Площадь помещения- 16.7м2

	Аудитория № 303 (компьютерный класс) 10 ПК :
Площадь помещения 51.7 м2
	Аудитория № 314 на 13 человек :
Площадь помещения 31.0 м2

	Аудитория № 311 на 13 человек:
Площадь помещения 31.0 м2
	Аудитория № 315 (Бухгалтерия) на 2 человека:
Площадь помещения 15.5 м2

	Аудитория № 316 (Архив):
Площадь помещения 14.9 м2
	


Пригодность помещений подтверждена заключениями органов санитарно-эпидемиологического и пожарного надзора.
Организация обеспечена необходимыми информационными и коммуникационными ресурсами:
· персональными компьютерами;
· сервером;
· офисной техникой (принтеры,  копиры, факсы, многофункциональные устройства и т.д.);
· средствами связи (цифровые телефонные аппараты, факсимильные аппараты).
С помощью персональных компьютеров с рабочих мест пользователей обеспечивается доступ к данным и различным приложениям (электронная почта, Интернет, информационные базы данных).
При обучении и контроле знаний используются видеопроекторы и программные средства (обучающе-контролирующая система "ОЛИМП:ОКС", тренажер по ГНВП, тренажер по бурению и др.)
При использовании в образовательной деятельности технических средств обучения  выполняются следующие требования:
- программные средства проверены в целях установления их пригодности к применению;
- выполняются процедуры защиты целостности данных;
- компьютеры и автоматизированное оборудование содержатся в сохранности для обеспечения надлежащего функционирования.
  Процедуры технического обслуживания и проверки технического состояния, используемых технических средств изложены в паспортах на эти технические средства.
 Система информационного обеспечения Организации включает:
·  информирование персонала об основных требованиях Системы подготовки;
·  информирование персонала о новых поступлениях руководящих документов Ростехнадзора  и иной литературы по проблемам промышленной безопасности;
·  информирование персонала о необходимости соблюдения конфиденциальности;
· ежемесячное поступление по подписке журналов и газет с целью анализа публикаций по теме безопасности и оборудования, отслеживания информации об издании нормативных документов в Системе промышленной безопасности, методических материалов по безопасности оборудования, принятие решений по закупке необходимых изданий:
·  "Безопасность труда в промышленности". 
· «Проблемы безопасности и черезвычайных ситуаций».
· «Пожаровзрывобезопасность» с приложением. 
· «Ресурсосберегающие технологии».
·  «Охрана окружающей среды, промышленная и пожарная безопасность».
· пропаганду основных положений Системы подготовки по промышленной безопас​ности среди отечественных и зарубежных специалистов и организаций, участвующих в работах связанных с опасными производственными объектами;
· доведение до всех сотрудников правил, требований, приказов, нормативной документации и прочей информации, касающейся Системы  подготовки по промышленной безопасности;
· наглядную информацию (стенды, плакаты и т.д.);
· наличие электронной почты, свободного доступа в Интернет.
· наличие постоянно обновляемой базы данных информационной системы «Техэксперт».
· наличие нормативных правовых актов и нормативных документов, относящихся к сфере деятельности Федеральной службы по экологическому, технологическому и атомному надзору 
  Перечень нормативной, методической и внутренней документации представлен в Реестре документации Организации, который утвержден директором.
   Информация, полученная в процессе подготовки, является конфиденциальной и не может быть передана посторонним лицам.
  Передача персональных данных третьим лицам допускается только в случаях, установленных законодательством РФ,
 Передача сведений и документов, содержащих персональные данные, оформляется путем составления акта.
 Должностное лицо, предоставившее персональные данные третьим лицам, направляет письменное уведомление субъекту персональных данных о факте передачи его данных третьим лицам.
 Запрещается передача персональных данных по телефону, факсу, электронной почте.
 Должностные лица, осуществляющие обработку персональных данных, за невыполнение требований конфиденциальности, защиты персональных данных несут дисциплинарную, административную, гражданско-правовую или уголовную ответственность в соответствии с законодательством РФ
Весь персонал АНО ДПО «Верифис» проинформирован о порядке соблюдения конфиденциальности в ходе подготовки под роспись.
 Производственная среда
 Управление  производственной средой включает в себя создание и поддержание  условий, необходимых для качественного и безопасного проведения работ по образовательной деятельности.
Постоянный контроль за состоянием охраны и безопасности труда и пожарной безопасности в подразделениях Организации и учебных аудиториях осуществляет начальник ОПР, назначенный приказом.
Ответственными за соблюдение требований пожарной безопасности на рабочих местах являются сотрудники Организации.
Требования к охране и безопасности труда определяются трудовым законодательством, нормативной документацией, стандартами, указаниями контролирующих органов по охране труда.
Перед начатом работы каждый сотрудник обязан проверить соответствие производственной среды установленным к ней требованиям Обнаруженные несоответствия требованиям безопасности должны быть устранены собственными силами до начала работ, а при невозможности сделать это, сотрудник обязан сообщить о них непосредственному руководителю.
В Организации предусмотрены:
· питьевой режим для слушателей, все аудитории снабжены «Живой водой»,
· в перерывах предусмотрены кофе-паузы;
· для организации горячего питания в обеденный перерыв имеется кафе-столовая «Дуэт» на первом этаже здания по адресу г. Оренбург, ул. Транспортная д.2., в которой слушатели получают питание в соответствии со своими потребностями.
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